
 

 

 

                     

 

  

日期：2024 年 3 月 8 日(星期五) 

時間︰下午 2 時至下午 5 時 

地點︰天水圍天晴邨天晴社區綜合服務大樓 3 樓 301 室 

查詢熱線  

3919 6100 

請帶備身份證明文件、有關工作及資歷證明，以便即場辦理求職申請 

非香港永久性居民請同時帶備身份證以及簽證身份書或護照 

*招聘條件及聘用薪金須與僱主面議作實* 

最新活動資訊可瀏覽網站 www.erbsc.erb.org 

(排名不分先後) 

Aerial Enterprises (HK) Ltd 爭鮮(香港)食品有限公司 

International Gourmet Foods Limited 帝譽服務有限公司 

QB House (Hong Kong) Limited 港基物業管理有限公司 

九龍維記牛奶有限公司 群順有限公司 - 譚仔三哥 

 



2024 年 3 月 8 日 

 

 

 

公司名稱：港基物業管理有限公司 

  

職位名稱 職責 入職要求 工作時間 工作地點 基本薪金 

康體助理 負責處理屋苑會所日

常工作及安排會所活

動 

中五或以上程度，經

驗不拘 (具相關工作

經驗優先)；懂電腦操

作，中文輸入 

每週工作 5 天 

每天工作 9 小時 

輪班、輪休 

天水圍/ 

元朗 

月薪

$13,000 -

$15,000 

 

客戶服務大

使 

負責商場客戶咨詢和

禮物換領工作 

中五或以上程度，經

驗不拘 (具相關工作

經驗優先)；持有保安

培 訓 課 程 證 書

(QASRS)；持有保安

人員許可證 

每週工作 5 天 

每天工作 9 小時 

輪班、輪休 

天水圍   月薪

$15,000 

 

物業助理 負責處理屋苑日常工

作及住戶查詢及跟進

有關事項 

中五或以上程度，具1

年或以上相關工作經

驗；懂電腦操作，中文

輸入 

每週工作 5 天 

每天工作 9.5 小時 

 

天水圍  月薪

$15,000 -

$17,000 

 

文員 負責處理屋苑日常工

作及住戶查詢 

中五或以上程度，經

驗不拘 (具相關工作

經驗優先)；懂電腦操

作，中文輸入 

每週工作 5 天 

每天工作 9.5 小時 

 

天水圍  月薪

$14,000 -

$15,000 

 

工程督導 負責管理屋苑維修保

養及安裝工作 

中三或以上程度，具3

年或以上相關工作經

驗；持有平安咭；持有

電工 A 牌 

每週工作 5 - 6 天  

每天工作 9.5 小時 

輪休 

天水圍 月薪

$24,000 - 

$29,000 

 

保安督導 

(夜班) 

負責管理及執行商場

日常保安工作，向下

屬提供督導與培訓，

並須處理投訴和緊急

事件 

學歷不拘，具 5 年或

以上相關工作經驗；

持有保安培訓課程證

書 (QASRS)，持有保

安人員許可證 

每週工作 6 天 

每天工作 12 小時 

輪休 

天水圍 /  

元朗 

月薪

$17,000 - 

$19,000 

 

管業服務助

理  

負責執行商場日常保

安工作，巡邏，及處理

簡單投訴 

學歷不拘，經驗不拘 

(具相關工作經驗優

先)；持有保安培訓課

程證書 (QASRS)，持

有保安人員許可證 

每週工作 6 天 

每天工作 9 小時 

輪班、輪休 

天水圍 月薪

$14,500 

 

其他福利／津貼：醫療 強積金 勞工假 年假 7 - 14 天 其他：酌情性花紅 

其他：酌情性花紅、考勤津貼$1,000 - $2,000、夜班津貼$1,000 

 

 

 

 



2024 年 3 月 8 日 

 

 

 

公司名稱：港基物業管理有限公司 

  

職位名稱 職責 入職要求 工作時間 工作地點 基本薪金 

保安員  

(日/夜班) 

負責屋苑保安，巡邏，

訪客登記及處理簡單

投訴 

學歷不拘，經驗不拘 

(具相關工作經驗優

先)；持有保安培訓課

程證書 (QASRS)，持

有保安人員許可證 

每週工作 6 天 

每天工作 12 小時 

輪休 

天水圍 / 

元朗 

月薪

$14,880 - 

$15,500 

 

臨時客戶服

務大使 

負責商場客戶咨詢和

禮物換領工作 

中五或以上程度，經

驗不拘 (具相關工作

經驗優先)；持有保安

培 訓 課 程 證 書

(QASRS)，持有保安

人員許可證 

每週工作 3 - 6 天 

每天工作 9 小時 

天水圍  時薪 

$65 

臨時康體助

理 

負責處理屋苑會所日

常工作及安排會所活

動 

中五或以上程度，經

驗不拘 (具相關工作

經驗優先)；懂電腦操

作，中文輸入 

每週工作 3 - 6 天 

每天工作 9 小時 

天水圍 / 

元朗 

時薪 

$60 - $65 

臨時技術員 負責電工、油漆及泥

水工作 

學歷不拘，具 2 年或

以上相關工作經驗；

持有平安咭，持有電

工 A 牌 

每週工作 6 天 

每天工作 9.5 小時 

天水圍 / 

元朗 

日薪 

$900 - 

$1,000 

園藝護理員 負責屋苑園藝工作，

編排人手及制定工作

安排 

學歷不拘，具 2 年或

以上相關工作經驗；

持有平安咭 

每週工作 6 天 

每天工作 8.75 小時  

天水圍 月薪

$16,000 - 

$18,000 

助理園藝護

理員 

負責屋苑園藝工作 學歷不拘，具 1 年或

以上相關工作經驗；

持有平安咭 

每週工作 6 天 

每天工作 8.75 小時 

天水圍 月薪

$13,000 - 

$16,000 

其他福利／津貼：醫療 強積金 勞工假 年假 7 - 14 天  

其他：酌情性花紅、考勤津貼$1,000 - $2,000、夜班津貼$1,000 


